
Personeel Taak Dekking
• Medisch eindverantwoordelijke Medische beroepsaansprakelijkheid in zijn 

rol als arts / BA uitbating in zijn rol als 
toezichthouder

• Medisch-hygiënische opvolging Medische beroepsaansprakelijkheid in zijn 
rol als arts / BA uitbating in zijn rol als 
toezichthouder

• Communiceert het gebruik van materiaal noodtrousse aan farmaceutisch 
verantwoordelijke 

BA uitbating

• In ontvangst nemen van de geleverde vaccins in samenspraak met de farmaceutisch 
verantwoordelijke
o Wanneer een farmaceutisch expert noch een arts de vaccins in ontvangt kan te nemen, 
dan voorzien zij volgens een procedure dat de centrumverantwoordelijke en/of een andere 
zorgaanbieder werkzaam in het vaccinatiecentrum (verpleegkundige of apotheker) deze 
vaccins veilig in ontvangt kan nemen. De farmaceutisch expert werkt deze procedure uit 

BA uitbating

• Verantwoordelijk voor 
• Goed verloop van het vaccinatieproces BA uitbating
• het ondersteunen van de medische anamnese Medische beroepsaansprakelijkheid in zijn 

rol als arts / BA uitbating in zijn rol als 
toezichthouder

• Aanspreekpunt bij (medische) vragen van verpleegkundigen en ander personeel van het 
VC 

Medische beroepsaansprakelijkheid in zijn 
rol als arts / BA uitbating in zijn rol als 
toezichthouder

• EHBO Medische beroepsaansprakelijkheid in zijn 
rol als arts / BA uitbating in zijn rol als 
toezichthouder

• Registreren van bijwerkingen BA uitbating
• Het opladen van het csv-bestand naar Vaccinnet op het einde van de dag BA uitbating
• Voorschriften maken voor het aanvullen van de noodtrousse BA uitbating
• Afhankelijk van lokaal afgesproken procedure: opvolgen prikaccidenten Medische beroepsaansprakelijkheid in zijn 

rol als arts / BA uitbating in zijn rol als 
toezichthouder   

Toezichthoudend 
medisch 
verantwoordelijke



• Het stockmanagement en de bestellingen BA uitbating

• In ontvangst nemen van de geleverde vaccins in samenspraak met de centrum 
verantwoordelijke arts.
o Wanneer een farmaceutisch expert noch de centrumverantwoordelijke een arts de 
vaccins in
ontvangt kan te nemen, dan voorzien zij een procedure dat de centrumverantwoordelijke
en/of een andere zorgaanbieder werkzaam in het vaccinatiecentrum (verpleegkundige of
apotheker) deze vaccins veilig in ontvangt kan nemen. De farmaceutisch expert werkt deze
procedure uit (zie farmaceutisch draaiboek).

BA uitbating

• De goede bewaring van de vaccins in het vaccinatiecentrum met respect voor de koude 
keten.

BA uitbating

• Het ontdooien van de vaccins, volgens instructies van de producent BA uitbating
• Het aseptisch verdunnen van de vaccins BA uitbating
• Het klaarmaken van de injectiespuiten BA uitbating
• Het registreren van eventuele non-conformiteiten BA uitbating
• Het beschikbaar houden en stockbeheer van de noodtrousses BA uitbating
• Beheer en opvolging van Risk Minimization Activities en Farmacovigilantie BA uitbating
• Het duidelijk aangeven van een nieuw lotnummer BA uitbating
• Keuze locatie vaccinatiecentrum ism zorgraad BA uitbating
• Toezicht op functioneren van de accommodatie BA uitbating
• Ventilatie van de binnenruimten BA uitbating
• Aansturing stewards en onthaalmedewerkers BA uitbating
• Opvolgen arbeidsongevallen BA uitbating
• Resource & training plan opmaken BA uitbating
• Voorraadbeheersysteem opvolgen BA uitbating
• Openstellen slots & triggeren uitnodigingen BA uitbating
• Reservelijsten trekken/ no-show lijsten trekken BA uitbating
• Statistieken vaccinatiecentrum bijhouden BA uitbating
• Nood-coördinatie in geval van calamiteit bij levering en/of stockage vaccins BA uitbating

Farmaceutisch 
verantwoordelijke

Centrumverantwoo
rdelijke



• Controle lichaamstemperatuur burgers BA uitbating
• Controle ontsmetting handen en dragen van mondmasker BA uitbating
• Controle dat niet te veel volk tegelijk binnen komt BA uitbating
• Wijst de weg richting onthaalbalie BA uitbating
• Beantwoorden niet-medische vragen BA uitbating
• Controle social distancing onthaalruimte BA uitbating
• Ontsmetting stoelen onthaal BA uitbating
• Algemeen welzijn van de aanwezigen observeren en in geval van problemen (onwel 
worden, vallen, paniek,…) toezichthoudend medisch verantwoordelijke arts verwittigen

BA uitbating

• Begeleiden van minder mobielen, blinden... BA uitbating
• Onthaal burger BA uitbating
• Controle BA uitbating
o identiteit BA uitbating
o Inschrijving bevestigd? Eventueel alsnog bevestigen van inschrijving (gedoogbeleid) BA uitbating
o Welk vaccin? BA uitbating
• Geen registratie van het vaccin en geen anamnese BA uitbating
• Doorverwijzen burger naar juiste vaccinatielijn (kleur) BA uitbating
• Verwittigt de farmaceutisch expert voor de in ontvangstname van de vaccins wanneer 
een leverancier van vaccins zich aanmeldt

BA uitbating

• Reservelijst ter beschikking voor oproepen burgers bij overschotten vaccins die dag. BA uitbating
• Geeft informatie over vaccin en nevenwerkingen BA uitbating
• Neemt anamnese af op basis van SOP anamnese Medische beroepsaansprakelijkheid
• Bij twijfel om al dan niet te vaccineren, de verantwoordelijke arts inschakelen Medische beroepsaansprakelijkheid
• Controle of juiste vaccinatielijn obv 1e vaccin BA uitbating
• Moment van de 2e afspraak controleren BA uitbating
• Doorverwijzen burger naar vaccinatieruimte BA uitbating
• Invullen vaccinatiekaartje BA uitbating
• Ontsmetten na iedere burger BA uitbating
• Moet kunnen inspringen bij bijwerkingen en medische noodgevallen Medische beroepsaansprakelijkheid
• Tip: spreek af welke verpleegkundige eventueel de toezichthoudend medisch 
verantwoordelijke kan ondersteunen in geval van incidenten/EHBO

Steward onthaal

Onthaalmedewerke
rs

Medewerkers die 
de 
intake/anamnese 
doen



• Geven vaccin Medische beroepsaansprakelijkheid
• Registratie van de vaccinatie BA uitbating
• Helpen bij aan/uit kleden indien nodig BA uitbating
• Burgers kunnen hiervoor bijgestaan worden door steward wanneer nodig
• Vullen vaccinatiekaartje verder in en geven het mee BA uitbating
• Ontsmetten na iedere burger BA uitbating
• Moet kunnen inspringen bij bijwerkingen en medische noodgevallen Medische beroepsaansprakelijkheid
• Houdt toezicht op de burgers in de wachtruimte(n) van 1 à 2 vaccinatielijnen BA uitbating
o Observatie igv nevenwerkingen BA uitbating
• Verwittigt arts/verpleegkundige(n) in geval van noodsituatie BA uitbating
• Ontsmetting van stoelen van de personen die de ruimte verlaten BA uitbating
• Kan hulp bieden in de vaccinatiecockpit wanneer bijvoorbeeld aan-uitkleden moeilijk 
verloopt

BA uitbating

• Begeleiden van minder mobielen, blinden... BA uitbating
Voorbereider 
(verpleegkundigen, 
artsen, apothekers, 
vroedkundigen)

BA uitbating

• Rekruteren van medewerkers BA uitbating
• Onboarding van medewerkers BA uitbating
• Voorzien van opleiding voor het (nieuw) personeel (zeker over het gebruik software) BA uitbating
• Planning van medewerkers BA uitbating
• Betaling van de prestaties binnen voorziene budget BA uitbating

Vaccinator

Steward 
wachtruimte

HR-
verantwoordelijke


